
Einführung PC-Wissen

Dauer

21 Tage

Zertifikat

WBS-Zertifikat

Preis
Wir beraten dich gerne zu deinen individuellen
Fördermöglichkeiten.

Fördermöglichkeiten

Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS),
Berufsförderungsdienst (BFD) der Bundeswehr, 
Bildungsgutschein, Deutsche Rentenversicherung Bund, 
Qualifizierungschancengesetz, Rehabilitationsförderung

Aktuelle Termine

17.07.2025 – 14.08.2025

14.08.2025 – 12.09.2025

12.09.2025 – 13.10.2025

Kontakt

Dein Kontakt für Berlin Kreuzberg

+49 30 439733260

berlin.kreuzberg@wbstraining.de

Anschrift

WBS TRAINING in Berlin Kreuzberg

Cuvrystraße 1

10997 Berlin

Dies ist ein Angebot von WBS TRAINING.

Kursbeschreibung Der Computer ist aus unserer modernen Arbeitswelt nicht mehr wegzudenken. Gute
Computerkompetenzen werden daher im Berufsleben als selbstverständlich vorausgesetzt.
Vom Listen führen, Dokumente ausdrucken oder mit dem Internet und Browser umgehen - bis
hin zum Anmelden in Portalen und dem Sichern von Informationen in Dateien, Ordnern und
Speichermedien. Kaum eine berufliche Tätigkeit ist ohne PC-Kenntnisse mehr vorstellbar.

Erwirb in unserer Weiterbildung die wichtigsten PC-Kompetenzen durch praktische Übungen
im Arbeitsalltag. Besuche diesen Kurs und optimiere deine Chancen auf dem Arbeitsmarkt.

Kursinhalte Einführung in unser Online-Lernformat 

PC-Anwendungswissen 

Rechnerkomponenten und wichtige Peripheriegeräte
Aufgaben von Betriebssystemen
Windows-Desktop
Arbeiten mit Fenstern und 2 Monitoren
Windows Explorer - Laufwerke, Ordner und Dateien
Windows-Programme
Einstieg in Internet und Browser
Suchaufträge mit Suchmaschinen durchführen
Datensicherheit im Internet

Einfache Textverarbeitung
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https://www.wbstraining.de/foerderungen/avgs-aktivierungs-und-vermittlungsgutschein/
https://www.wbstraining.de/foerderungen/bildungsgutschein/
https://www.wbstraining.de/unternehmen/foerderungen/qualifizierungschancengesetz/
mailto:berlin.kreuzberg@wbstraining.de


Word-Arbeitsoberfläche
Grundlagen Word und Textverarbeitung
Tabellen und Grafiken
Seitenlayout und Druck

Einfache Tabellenkalkulation

Tabellen und Arbeitsmappen
Grundlagen Tabellenkalkulation
Einfache Formeln und Funktionen
Einfache Diagramme und Grafiken
 

Lernziele Nach dem erfolgreichen Abschluss des Kurses bist du fit im Umgang mit dem PC. Du kennst das
Betriebssystem und kannst problemlos mit der Datenträger- und Dateiverwaltung umgehen.
Außerdem kannst du einfache Texte und Tabellen erstellen und hast die notwendige
Kompetenz, um im Internet zu recherchieren.

Unterrichtsform Vollzeit

Zielgruppe Arbeitslose oder Arbeitssuchende, Personen ohne Berufsabschluss, Berufsrückkehrer:innen,
Soldat:innen, Rehabilitanden, Menschen mit Behinderung,
Arbeitnehmer:innen/Privatzahler:innen/ Berufstätige

Teilnahmevoraussetzung Für diesen Kurs sind gute Deutschkenntnisse erforderlich.

Perspektiven nach der
Qualifizierung

Grundsätzliche Kenntnisse im Umgang mit dem Computer, Internet und der Anwendung von
Textverarbeitung und Tabellenkalkulation gehören in beinahe allen beruflichen Tätigkeiten zu
den unverzichtbaren Basiskompetenzen. Mit dieser Weiterbildung im Gepäck erwirbst du
relevante PC-Kompetenzen und bist damit branchenübergreifend qualifiziert.

Link zum Angebot

Einführung PC-Wissen  
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https://www.wbstraining.de/kurse/lokal/weiterbildung/berlin-kreuzberg/einfuehrung-pc-wissen/


Diese Kurse könnten dich auch interessieren.

Einführung PC-Wissen (Teilzeit)

Microsoft Office 365 Anwender:in mit MS Teams

Microsoft Office 365 Anwender:in mit MS Teams (Teilzeit)

Microsoft Office 365 Anwender:in mit webbasiertem Arbeiten

Microsoft Office 365 individuell

Microsoft Office 365 individuell - Teilzeit

Ausgezeichnete Bildung.
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https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/einfuehrung-pc-wissen-teilzeit/
https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/microsoft-office-365-anwender-mit-ms-teams/
https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/microsoft-office-365-anwender-mit-ms-teams-teilzeit/
https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/microsoft-office-365-anwender-mit-webbasiertem-arbeiten/
https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/microsoft-office-365-individuell/
https://www.wbstraining.de/kurse/weiterbildung/microsoft-office-365-individuell-teilzeit/

