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Digitale Grundkompetenzen

® Dauer

41 Tage

@) Zertifikat
WBS-Zertifikat

€ Preis

Wir beraten dich gerne zu deinen individuellen
Fordermoglichkeiten.

<> Férderméglichkeiten

Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS),
Berufsforderungsdienst (BFD) der Bundeswehr,
Bildungsgutschein, Deutsche Rentenversicherung Bund,

Qualifizierungschancengesetz, Rehabilitationsforderung

Dies ist ein Angebot von WBS TRAINING.

Kursbeschreibung

Aktuelle Termine

& 10.12.2025-16.02.2026
9 19.01.2026 - 16.03.2026
8 16.02.2026 - 15.04.2026

Kontakt

Dein Kontakt fiir Velbert
+49 2053 4281890
velbert@wbstraining.de
Anschrift

WBS TRAINING in Velbert

Bernsaustralte 1

42553 Velbert

Erlebe den digitalen Wandel hautnah und entwickle dich weiter! Der Wandel in Gesellschaft

und Wirtschaft schreitet immer schneller vorwarts und wird ein unverzichtbarer Teil unseres
Arbeitslebens. Du hast bestimmt schon von Begriffen wie Digitale Transformation, Arbeiten 4.0
und Industrie 4.0 gehort. Aber was steckt eigentlich dahinter und wie beeinflusst das deine

berufliche Entwicklung?

In unserem Kurs "Digitale Grundkompetenzen" bekommst du praktisches Wissen und
Fahigkeiten in diesem Bereich vermittelt. Du wirst von Anfang an bis zum Profi begleitet - vom
professionellen Umgang mit dem PC bis hin zur ersten beruflichen Internetrecherche, dem
kollaborativen Kommunizieren und Arbeiten. Zusatzlich lernst du die wichtigsten
Technologien, Losungen und Methoden kennen, die du fiir deinen Arbeitsalltag brauchst.

Kursinhalte Einfiihrung in unser Online-Lernformat

PC-Anwendungswissen

¢ Rechnerkomponenten und wichtige Peripheriegerate
e Windows 10 nutzen

¢ Arbeiten mit Fenstern und 2 Monitoren

¢ Windows Explorer - Laufwerke, Ordner und Dateien

¢ Windows-Programme

e Einstieg in Internet, Browser und Co fiir den Beruf

Dokumente digital erstellen und bearbeiten


https://www.wbstraining.de/foerderungen/avgs-aktivierungs-und-vermittlungsgutschein/
https://www.wbstraining.de/foerderungen/bildungsgutschein/
https://www.wbstraining.de/unternehmen/foerderungen/qualifizierungschancengesetz/
mailto:velbert@wbstraining.de
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e Einflihrende Grundlagen Tabellen- und Textverarbeitung
¢ Tabellen und Grafiken

¢ Seitenlayout und Druck

¢ Bewerbung digital

¢ Tabellen und Arbeitsmappen

¢ Grundlagen Tabellenkalkulation

e Formeln und Funktionen

¢ Diagramme und Grafiken

Gemeinsame Wissensbasis und digitale Kompetenzen

» Begriffe und Definitionen rund um Betrieb, digitales Mindset, Arbeit und
Organisationsstrukturen

e Einflihrung in digitale Schliisselkompetenzen

* Begleitete Selbsteinschatzung der digitalen Kompetenzen

¢ Veranderungen in der Arbeitswelt

¢ Technologische Innovationen

Einfiihrung in Kl und aktuelle KI-Tools

¢ Definition, Geschichte und Entwicklung von KiI

¢ Grundlegende Konzepte und Anwendungsbereiche
¢ Aktuelle KI-Tools und ihre Funktionsweise

o Effektives Prompting fiir KI-Systeme

e Ethik, Datenschutz und der EU Al Act

Arbeiten 5.0: Die neue Arbeitswelt

¢ Die 5. industrielle Revolution

Digitale Vernetzung und Flexibilitat
Mensch-Maschine-Kollaboration

Neue Arbeitsmodelle und Organisationsstrukturen
Weiterbildung und lebenslanges Lernen

Digitale Zusammenarbeit und Organisation

e Einflihrung in die digitale Zusammenarbeit

¢ Dokumentenmanagement und Cloud-Dienste
e Kommunikation und Kollaboration

¢ Organisation und Produktivitat

¢ Agile Methoden und Konzepte

Lernziele Lern bei uns die wichtigen neuen Begriffe kennen, die der digitale Wandel des Arbeitsmarkts
mitbringt. Wir zeigen dir, wie du mit den neuen Herausforderungen umgehen kannst.
Gemeinsam werden wir deine individuellen Chancen innerhalb der digitalen Arbeitswelt
durchleuchten. Wir begleiten dich vom professionellen Umgang mit dem PC bis hin zum
Vernetzen, Kommunizieren und Arbeiten. Ob flexible Gestaltung der Arbeitszeit, richtiger
Einsatz von mobilen Endgeraten im Beruf, Internet-Datensicherheit oder neue Formen der
Zusammenarbeit - wir zeigen dir praxisgerecht, was der aktuelle Stand auf dem Arbeitsmarkt
ist.
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Unterrichtsform

Zielgruppe

Teilnahmevoraussetzung

Perspektiven nach der
Qualifizierung

Link zum Angebot

® Digitale Grundkompetenzen

Beweg dich sicher durch den Digitalisierungsdschungel und tauche praxisnah in die virtuelle
und digitale Welt ein. Wir sind deine kompetente Begleitung.

Vollzeit

Arbeitssuchend, Ohne Berufsabschluss, Akademiker:in / Studienaussteiger:in,
Berufsriickkehrer:in, Soldat:in, Rehabilitand:in, Mensch mit Behinderung, Berufstatig

Wenn du im Beruf neu durchstarten mochtest oder bereits erste Berufserfahrungen hast, die du
aktualisieren willst, dann ist dieser Kurs perfekt fiir dich.

Immer mehr Firmen sehen, dass die Digitalisierung der Arbeitswelt unvermeidbar ist und
gleichzeitig grolRe Chancen bietet. Um hier mitzuhalten, brauchen sie kompetente Mitarbeiter,
die das "digitale Mindset" mitbringen. Das bedeutet, bereit zu sein, sich auf Veranderungen
einzulassen, sie aktiv zu begleiten und mitzugestalten. Du musst nicht alles vorher wissen, es
geht vielmehr darum, dich auf neue Herausforderungen einzulassen. Wer sich auf die
Entwicklungen in der Arbeitswelt von morgen vorbereitet und aufgeschlossen gegeniibersteht,
hat klare Vorteile auf dem Arbeitsmarkt.

Ausgezeichnete Bildung.
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DQS-zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001:2015 Reg.-Nr. 015344 QM15
Zulassung nach AZAV Reg.-Nr. 015344 AZAV



https://www.wbstraining.de/kurse/lokal/weiterbildung/velbert/digitale-grundkompetenzen/

